Guatemalao, 27 de ; ?}'mrrrZDIS

SeAnor

Francisco Javier Avdonw Q wegoda
Viceministro-del Deporte y Lo Recreacicn
SwDespacho:

Respetable Seior Viceministiros

De la manerar wmdsy atenta me dirijo o LM{‘ML u:r an c% b opo-m‘:o— ci’ e
presentorle mio informe de actividades conforme: Lo eﬁ.‘ ipular ens cbf
Contrato Administrativo, por servicioy Mfof%umalf S Nor 193- 2015
aprobado  mediante Acuerdo  Ministerial
correspondiente al mes de febrero y paror el co-?):”{"r fl =¥ m {4 hmmmfowmf: .

estoy presentondo factura serie “A” Now 63,

Actividades Realigados:

1.
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8%}
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Asesorar desde ww drea de cc)mpetmuaz_ em GL clowufro{lo— cla_
lineamientoy gue apoyewv el cuunplvm{/ent& d,e i;zu, mfwwladui

relactonaday a4 rchivo-de Documentoy,

. Asesorawr evy el descurrollo der politicas qw@ m}zlm |

owchivo de Loy dociumentoy que ingrese,

Asesoror en el desouwrrollo de LUV\ECM’HL@MC}“@ qu

contiroly manejo-de lev informacicn qiies wu:j :w/s,az

Alender o consultoy internay y externoas d@ e :4
. Rendir informes de lay solicitudes que ng/r‘e}g(iyﬁ; P

- Asesoror evvel desarrollo de parrdunetros CbeC/{{_/ﬂ: «um ebondlisisyy

respuestou de lay solicitudes que ingreser.

Brindar asesoricv porow law mejorer enw . loy i
permitouny lov corrector custodioy, pre/ger‘va/cumv v

de loy docwmentoy yo ingresados y de mt@vcnm-_ ;

. Asesorasr evv el desourrollo de wwn sistemar de a,;«"a;hi;;\f o

?\mnaro- P34 701 5

ujn/ el maunejor v

e;» cmtbm{,ce/w cL»gf
4 eq: ACL; o

2 gg ez‘fe/:-moﬂctx.




9. Asesorar ew el desourrollo de Lm,eammezmi:c}"s qu@/. 771(41%{3@1@ lcs» |

dasificacidn vy ordenamiento de dociuies xtm Cuando ser 'r“ﬂ
F"@C[LM/@{’GT/ ‘

Resultndoy Obtenidos:

1. Buisqueda y reproduccidn de M’LfO‘I"WLCLCLO‘i’“V : f,{?u
Direccidw de Infraestiructivo Fisica, rel&u;mm oud ﬂ/ .
de terrenos, actiny de inicio-de obro »

2. Planificacidn; organizacion y &Ltpervi/gi{ﬁv d/c*;
personal de la Unidead de Archivo L@l’lfi”{"ﬂf :
whicado en lay bodegos del Newanjo: 3 : S

CAtencidnw de wsuarioy internoy de loo D Dir eceiony General, d;_-zlﬁ
Deporte y Lo Recreacion, Direccidn de T nfr m,s Lictircy Fa},ga:c_{zx,;
Control de Proyectos, Direccion Arecsy SL{ s{“ft ntives, Recursoy
Huwmanos: ;__ ' ¥

4. Busquedar y reproduccidn de mﬁwmmuc}n %

Delegacicw de Recuursos Hiuwmounos. e

5. 8e escanecswory 150 actowy cwhf:%m/mfarwag o E'EL{ 2

Delegacidn de Recuursoy Humanos i o
6. Busquedar y reproduccion de mﬁ’;amcww por Lo
Unidoad Administrativee Financiera -K{Dr‘\ - :folmmﬂmiu
reintegroy hechoy por ONGS AMU 2008 (3 5) v CC‘;’?LA’;( de CUR 7010
ASOTL], informes de supervisic.
7. Bquued,cv y reproduccion de mmfmfmmcm

ividades del

mor el ouneso-
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L

v por 1o

contratacmd@pe,rsmmb 5; ;

8. Buisquedar y reproducciow de m%fnmcw-'\ﬂw ioitadar por la
DireccionAdministrativer Financierc, recdms 63 ‘««‘\ -

9. Elaboracidn de planificacion de cmmpmxs @mm;s/mcla/ por 1o
Jefotura - Administirativa. 3-
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